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Tutti i documenti sono consultablll sul S|to e alklbo di tutti i plessi.
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Le Istituzioni presenti nel territorio sono:

ISTITUZIONI

REG-7210.05 POF

Pagina 6 di 37



Istituto Comprensivo Statale Mediglia

Comune
Scuole
Parrocchie
Biblioteca
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UNA SCUOLA NEL TERRITORIO
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Il territorio del comune di Mediglia € assai vaga;ostituito da 8 frazioni e numerose cascine.

Le frazioni di Bettolino, Mediglia e Bustighera hemavuto un notevole sviluppo edilizio, che negli

ultimi anni ha contribuito ad incrementare il numealelle famiglie italiane e straniere, con

conseguente aumento della popolazione scolastica.

Sul territorio sono presenti: biblioteche, ora®rassociazioni che promuovono iniziative teatrali e
culturali, diverse societa sportive, campi da cglpalestre private, che interagiscono con I'lsbitu
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RISORSE
Beni paesaggistici e culturali |stitdticredito
Presidio sanitario locale Ass. sportivaibtural
Biblioteca Comunale Ass. Mosaico
Regione Ass. di promozione culturale:
Provincia Humana Dimora

Protezione Civileli Peschiera Borromeo)Imprese artigiane e industrie
Guardia di Finanza

SOCIETA'’ CIVILE

ISTITUTO
COMPRENSIVO

REGIONE
PROVINCIA

ENTI ED \
ASSOCIAZIONI DEL

TERRITORIO

ALTRE
SCUOLE

GUARDIA DI
FINANZA

L’Istituto Comprensivo € parte integrante di un girande sistema che € il contesto civile, culturale
ed economico e, nell’ambito di questo sistema, epsoa in costante interazione tra le parti.
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PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA

Il Piano dell’'offerta formativa € uno strumento dieelo scopo di presentare l'identita della scuola,
ne illustra le caratteristiche, la specificita, igerventi e i percorsi formativi.

La Mission dell’lstituto é: Star bene a scuola per acquisire gli apprendimergcessari alla
formazione dell'individuo attraverso l'ascolto, partura alle diversita, I'approccio alle nuove
tecnologie”.

Dall’'ottobre 2004 I'lstituto ha acquisito la certificazione del suo “Sistema di Gestione per la
Qualita” secondo la norma UNI EN ISO 9001:2000 pergarantire il suo impegno al
miglioramento continuo dei servizi che offre.

La documentazione del SGQ (manuale, politica e qmore) € consultabile dalle famiglie su
richiesta; sono altresi a disposizione il Regolamelistituto e la Carta dei Servizi.

Il nostro Istituto ha un sito, nel quale si possaravare tutti i documenti fondamentali che lo
caratterizzano, parte della modulistica e le cadothe possono interessare alle famiglie, alcuni
lavori prodotti dagli alunni, fotografie di uscitkdattiche/viaggi di istruzione e di alcune inibvat
che si realizzano nel corso dellanno scolasticex ftelare la privacy, in alcune parti si pud
accedere solo con password che verranno indichtmtagessati.

CARATTERISTICHE E IDENTITA’ DELLISTITUTO

L’istituto é situato nel Comune di Mediglia, a sesk-di Milano, citta che rimane ancora, per servizi
e occupazione, il maggior punto di riferimento.

L’ Istituto Comprensivo di Mediglia € composto dausle dell'Infanzia, Primarie e Secondarie di
primo grado che accolgono alunni provenienti déaieioni del Comune (Mediglia, Bustighera,
Triginto, Robbiano, Caluzzano, San Martino Oleafigliano, Mombretto e Bettolino) e da alcune
cascine sparse nel territorio comunale.

La popolazione scolastica ha avuto un incremengoectonseguente ai nuovi insediamenti avvenuti
nelle varie frazioni.

L'istituto di Mediglia & costituito dai plessi di:

Scuola
Scuola Scuola el
, . ) X Secondaria di 1
dell’'Infanzia Primaria
Grado
Bettolino 5 sezioni 8 classi
Bustighera 5 sezioni 11 classi 9 classi
Mombretto 4 sezioni 9 classi 4 classi
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Robbiano 2 sezioni

POPOLAZIONE SCOLASTICA

L’Istituto Comprensivo é frequentato da 1256 alynosi ripartiti:

Popolazione alunni dell' Istituto
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| dati sono riferiti all’anrscolastico 2011/2012.
+ L’'utenza dal punto di vista culturale e socio-eqoito € eterogenea.
+ La frequenza € assidua e non si registrano cakspiersione scolastica.
% Il livello medio di preparazione puo ritenersi saddcente.

+ L’utenza straniera € molto varia, in quanto soresenti etnie diverse.

ORARI UFFICI AMMINISTRATIVI
ORARIO RICEVIMENTO PUBBLICO

Gli uffici di segreteria ricevono il pubblico inaviEuropa n.4 nei seguenti giorni:

dal lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle ore 9.00
dal lunedi al giovedi dalle ore 15.30 alle ore 06.3

ORARIO RICEVIMENTO PERSONALE INTERNO
Dal lunedi al venerdi dalle ore 12.00 alle 13.30.

Il mercoledi e il giovedi dalle ore 16.00 alleQ(.
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Il Dirigente scolastico riceve su appuntamento.

FINALITA" EDUCATIVE

L’Istituto persegue la formazione integrale deglurmi offrendo opportunita finalizzate al
raggiungimento di capacita e di competenze di ¢pmunicativo, logico ed operativo, cercando di
contribuire ad una maturazione equilibrata dellmgonenti cognitive, affettive, sociali ed etiche
della personalita. Per raggiungere tali finalitddaola:

Collabora con la famiglia e con la piu vasta comunita secial

Attua I'accoglienza di ogni alunno in ogni momento deb percorso formativo.

Programma il proprio intervento assicurando la continuital geocesso educativo e
formativo.

Rispetta le tradizioni culturali, religiose e delle sceltgdueative della famiglia in un clima
di collaborazione.

Educa al rispetto del principio della convivenza civilvbrendo la presa di coscienza dei
fondamentali valori condivisi dalla societa e prawendo atteggiamenti di accettazione e di
rispetto dell’altro, di dialogo, di partecipazioakbene comune.

Si configura come ambiente educativo e di apprendimento realda concretamente il
rapporto fra istruzione ed educazione.

Opera attivamente per assicurare la continuita delltupyio individuale di ciascun alunno.
Prevede e programmatutti gli interventi atti ad assicurare I'integraze di alunni stranieri
e/o in difficolta di apprendimento e con diversdith

Pertanto I'lstituto, attraverso i Piani di studierBonalizzati, si attiva per sviluppare e costruire

1.

Identita

Percezione e consapevolezza di sé

Fiducia in se stesso e nelle proprie capacita
Capacita di mettersi in relazione con gli altri

Autonomia
Capacita di organizzare il proprio lavoro
Capacita di operare delle scelte

Competenze
Apprendimento di abilita e conoscenze

Valori

Rispetto della persona e delle idee
Collaborazione e solidarieta

Senso di responsabilita

Rispetto delle regole della convivenza civile

Per il raggiungimento del Profilo Educativo, Cultler e Professionale dello studente alla fine del
primo Ciclo di Istruzione, si attuano proposte fative e culturali diversificate.
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EDUCAZIONI

Comuni ai tre ordini di scuola sono le numeroswitdtdidattiche formative e di arricchimento che
vengono proposte agli alunni; esse scaturisconandserio lavoro di ricerca e di progettazione da
parte dei docenti e rappresentano per gli aluritie @he occasione di riflessione e approccio a
varie tematiche, strade alternative per il raggiomemto degli obiettivi e l'acquisizione di
competenze ed abilita.

Siindicano con il nome di “educazione” tali attévi

| EDUCAZIONE ALLA SALUTH

L’Istituto propone progetti di Educazione alla Saldliversificati nei vari ordini di scuola, salute
intesa come raggiungimento di uno stato di benessdr equilibrio psicofisico.

Altro progetto molto importante € quello di “Edutaze all’affettivita”, attuato in collaborazione
con il CEAF (consultorio familiare di San Giuliahilanese) e rivolto sia ai ragazzi di classe 3"
della scuola Secondaria di primo grado sia aghmildella classe 2~ e 5" della scuola Primaria.

La scuola dell'infanzia aderisce alla campagna ABLANO DUE per la promozione della salute
attraverso varie iniziative.

Tutti gli ordini di scuola del nostro Istituto, icollaborazione con la Provincia, hanno aderito a
diverse iniziative che rientrano nel Progetto “&&1j.

[EDUCAZIONE ALLA SOLIDARIETA’|

Per educare gli alunni al raggiungimento di una gi@gsensibilita nei confronti dei soggetti e
situazioni economiche svantaggiate, tutte le scdelenostro Istituto aderiscono e/o sostengono
iniziative di solidarieta.

| EDUCAZIONE AMBIENTALE|

Particolare attenzione viene posta al potenziamergtborganizzazione di tutte quelle attivita tese
alla maggiore conoscenza del patrimonio naturatulturale del Territorio al fine di favorire
nell'alunno:
» capacita di lettura del proprio ambiente;
» capacita di acquisizione di conoscenze dirette
» capacita di interazione con il territorio per apgprarsi delle risorse presenti in esso e
utilizzarle.

| EDUCAZIONE MUSICALE

Le attivita mirate all’educazione musicale compm@mal I'ascolto musicale guidato, I'utilizzo dello
strumentario ORFF, I'educazione della voce e daksalel ritmo e I'avvio allo studio di almeno
uno strumento musicale.

[EDUCAZIONE ALLA LETTURA

L’Istituto promuove nei tre ordini di scuola atté&ied esperienze che favoriscano un approccio
positivo alla lettura, anche attraverso la collalzane con esperti esterni di enti pubblici e driva
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| EDUCAZIONE TEATRALE

Gli alunni partecipano attivamente all’'organizzasali spettacoli che vengono rappresentati nel
corso o al termine dell'anno scolastico.

| EDUCAZIONE ALLA RICERCA SCIENTIFICA

Le attivita comprendono uso di materiale occas®ralscientifico, impostazione e verifica di
esperimenti e compilazione di schede operative.

| EDUCAZIONE STRADALE

Le attivita intendono far acquisire le regole fanmentali del codice della strada. Il tutto viene
svolto in collaborazione con la polizia municipale.
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PROGETTI

Per meglio favorire un articolato percorso di cit@sculturale e operativa, il Collegio dei Docenti
ha approvato i seguenti progetti:

Nell'ottobre 2004 I'lstituto ha ottenuto la certéizione del proprio Sistema di Gestione per la

gualita secondo la norma UNI EN ISO 9001:2000.

Nell'ottobre 2010 [l'Istituto, sottoposto a Audgterno, ha rinnovato la certificazione.

Per monitorare i servizi offerti dall'lstituto sostati individuati indicatori riguardanti:

- organizzazione didattica

- efficienza

- efficacia

- collaborazione e collegialita intesa come condorisi e disponibilita al miglioramento
dell'offerta formativa e alla formazione continaan ricaduta sulla scuola

- valutazione

- orientamento

- partecipazione e collaborazione dei genitori.

Per pianificare I'offerta formativa adeguata adgni dell'utenza si adottano i seguenti criteri:

- distribuzione dell'attivita didattica in ragionell85% dei saperi di base e del 15% di attivita
pratica e sperimentale, secondo disponibilita gaorco

- valorizzazione e ridistribuzione delle competen#erne

- reperimento di ore aggiuntive di insegnamento eagguntive funzionali all'insegnamento per
attivare percorsi differenziati di recupero/condainento/potenziamento e percorsi
interdisciplinari.

‘ CONTINUITA’ - RACCORDO — ORIENTAMENT®

L’Istituto considera il momento del passaggio daoutine scolastico all’altro, parte integrante nel
processo formativo dell’alunno, pertanto garantifeecoglienza degli alunni e dei genitori,
attraverso:
= |'organizzazione, entro la data delle iscrizioni,ud incontro tra i genitori degli alunni nuovi
iscritti e i docenti, per una prima reciproca cae®a, nonché la possibilita di accedere ad uno
“sportello” informativo;
» |a programmazione di attivita iniziali specificheirate ad un positivo e proficuo inserimento ed
ambientamento nel nuovo ordine di scuola, condeieeti modalita:
o colloqui individuali con i genitori nel primo pedo
o assemblea preliminare con i genitori per decidarsdrimento graduale e programmato
dei nuovi iscritti
o periodo chiamato dell'accoglienza, che favoriscambientamento del bambino
attraverso strategie ludiche, manipolative e seadfettive (per le scuole dell'Infanzia e
della primaria);

INTEGRAZIONE ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI|

L’Istituto favorisce l'inserimento dei diversamerdbili attraverso il lavoro di programmazione,
coordinamento, predisposizione e attuazione defjd?ro Educativo Individualizzato dell’alunno.
Esso € in funzione dei bisogni del singolo alunmd ® del contesto dei bisogni formativi della
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classe in cui e inserito. L'intervento educativoranall’apprendimento, all’acquisizione delle
competenze, all'autonomia, alla relazione, allaigd@zazione. Il nostro Istituto, tenendo conto
delle indicazioni di legge, delle esigenze man#estdalle famiglie e dagli operatori delle diverse
istituzioni attiva le seguenti procedure e serv&icoglienza, iscrizione, continuitarientamento,
assegnazione docenti di sostegommmissione DA, strutture/laboratori, rapporti seutamiglia,
attivita scuole-snodo.
Accoglienza la scuola garantisce l'accoglienza degli alunni dei genitori attraverso
I'organizzazione di un incontro tra genitori deglunni nuovi iscritti e docenti, per una prima
reciproca conoscenza.
L’inserimento nel nuovo ordine di scuola avvienecs®lo le seguenti modalita:
a) conoscenza della struttura scolastica e partecipaziegli alunni e dei genitori nelle attivita
di raccordo, in cui le scuole di ogni ordine e graesentano ai genitori I'organizzazione
del tempo scuola
b) incontro preliminare tra i genitori e gli insegnatitsostegno
c) colloqui di conoscenza tra genitori e gli insegndntlasse
d) colloqui di conoscenza tra docenti di classe edaipg dei servizi.

Iscrizione: il colloquio preliminare all'iscrizione con il Bigente Scolastico e finalizzato alla:

a) scelta delle opportunita migliori per un adeguatwi@ al percorso scolastico (eventuale
riduzione del tempo scuola in base alle esigenz¥aldeno, possibilita di rinvio
dell'iscrizione alla classe prima e permanenzasil#ola d’ordine precedente)

b) individuazione del gruppo classe piu idoneo akgrazione dell’alunno DA

c) illustrazione del POF alle famiglie.

Continuita: prevede:
a) attivita di raccordo che coinvolge alunni e doceirti cui la nostra scuola si impegna a
favorire la continuita educativa e didattica tdaviersi gradi scolastici
b) continuita orizzontale, cioé I'impegno della scuathattuare incontri periodici con le

famiglie e gli altri enti del territorio p&elaborazione e la verifica del percorso di
integrazione scolastica.

Orientamento: la scuola secondaria di primo grado garantisa#iita d’orientamento per aiutare

gli alunni DA a costruirsi un progetto personaléraaterso un lavoro coordinato fra tutti gli

operatori. Il lavoro d’orientamento si organizzaaaterso le analisi delle offerte e delle opportani

sul territorio e le uscite didattiche, da ricogoize, finalizzate ad un inserimento graduato e

protetto.

Assegnazione docenti di sostegnib docente di sostegno e colui che promuovedgnazione nella

classe e nella scuola dell'alunno DA e che gesttsoe gli altri docenti curricolari le specifiche

proposte educative didattiche. L'assegnazionectdisse in cui € inserito I'alunno DA, avviene con

l'inoltro da parte del Dirigente scolastico al Cogtgnte Ufficio scolastico della documentazione

raccolta all’atto dell'iscrizione e con la consegigeassegnazione delle ore di sostegno, sulla base

delle risorse disponibili. La dotazione di organidiodocenti specializzati si € incrementata nel

corso degli ultimi anni su tutti gli ordini di sclaodell’lstituto.

La nostra scuola si avvale anche dell'interventglidessistenti ad personam, in collaborazione con

I'Ente locale e le Associazioni sociali del territo

Commissione DA - GLH la commissione “Diversamente Abili”, formata dacenti di sostegno e

di classe, rappresentanti di genitori di alunni ®Apecialisti (psicologi, terapisti,assistente &eg)

organizza percorsi d’accoglienza e di continuitautgira le linee guida del PEI, ne fa un

monitoraggio intermedio e ne verifica I'attuabil@an incontri periodici.

Strutture/laboratori: le strutture di cui I'lstituto si avvale sono argtionicamente compatibili ad

ospitare alunni DA e quasi tutti i plessi sono tiadalaboratori di sostegno nei quali vi sono amch

postazioni informatiche.
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Attivita scuole-snoda il nostro Istituto fa parte di un gruppo di réta scuole dello stesso ambito
territoriale  (sud-est Milano), denominato “scuoleedo”. Questa attivita usufruisce di
finanziamenti su progetto finalizzati all'integrane della diversita. A oggi, il nostro Istituto ha
impiegato i fondi per la creazione di un laboraiatiinformatica mobile, dotato di strumentazione
e software per I'apprendimento individualizzato ogin alunni DA. Inoltre i fondi sono stati
impiegati nel potenziamento delle attrezzaturela®bratorio di cucina del plesso della Secondaria
di Mombretto.

IDSA: Disturbi specifici di apprendimento

La legge n. 170 del 2010 ha riconosciuto la digkeda disortografia, la disgrafia e la discalculia
come disturbi specifici di apprendimento (Dsa) fioalita’ di questa legge € quella di assicurare |l
diritto al successo formativo di tutti quegli alurshe, intelligenti come i loro coetanei, hanno
difficolta nella lettura e, a volte, anche nellaittara e nel calcolo. Il decreto attuativo debgde di
cui sopra, recentemente approvato, individua leatiad di formazione dei docenti e dei dirigenti
scolastici, le misure educative e didattiche dipsufo, le forme di verifica e di valutazione per
garantire il diritto allo studio di ciascun alunafietto da disturbi specifici di apprendimento.

DIAGRAMMA SCHEMATICO DEI PASSI PREVISTI DALLA LEGGE170/2010 PER LA
GESTIONE DEI DSA

INTERVENTIDI IDENTIFICAZ IONE
PRECOCE DEI CASI SOSPETTI

!

ATTIVITA’ DIRECUPERO
DIDATTICO MIRATO

PERSISTENTI
DIFFICOLTA ITER

\ / DIAGNOSTICO
RICHIESTA DI
COMUNICAZIONI >

DELLASCUOLAALLA | — VALUTAZIONE \

FAMIGLIA
DIAGNOSI: DOCUMENTO DI

CERTIFICAZIONE
DIAGNOSTICA

COMUNICAZIONE DELLA
FAMIGLIA ALLA SCUOLA

PROVVEDIMENTICOMPENSATIVIE
DISPENSATIVI—DIDATTICA E VALUTAZIONE
PERSONALIZZATA [

Il Dirigente scolastico & chiamato a svolgere weréesdi attivita specifiche per favorire il sucoess
scolastico degli alunni con disturbi specifici gipaendimento, promuovendo ogni utile iniziativa.
Per la realizzazione degli obiettivi di cui sopiaDirigente scolastico potra avvalersi della
collaborazione di un docente (REFERENTE D’ISTITUT@bn compiti di informazione,
consulenza e coordinamento. In tal senso il ndstituto si € adeguato alla normativa nominando
un REFERENTE D’'ISTITUTO.
Il “referente” diventa il punto di riferimento atiterno dell’lstituto ed, in particolare, assumei n
confronti del Collegio Docenti, le seguenti funzion

* Fornisce informazioni circa le disposizioni normatvigenti
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* Fornisce indicazioni di base su strumenti compeérisat misure dispensative al fine di
realizzare un intervento didattico il piu possilaeguato e personalizzato

» Collabora, ove, richiesto, alla elaborazione datstgie volte al superamento dei problemi
nella classe con alunni con alunni con DSA

» Offre supporto ai colleghi riguardo a specifici evéli didattici e di valutazione

» Cura la dotazione bibliografica e di sussidi atiimo dell’lstituto

» Diffonde e pubblicizza le iniziative di formaziospecifica o di aggiornamento

» Fornisce informazioni riguardo alla Associazionifiigtituzioni/Universita ai quali poter
far riferimento per le tematiche in oggetto

| INTERCULTURA

La crescita costante di alunni stranieri ha imp@sk® nostra scuola una riflessione sulle tematiche
dell’accoglienza e dell'integrazione per impegnamnsina ricerca pedagogica e didattica finalizzata
a migliorare I'offerta formativa per tutti i ragazz

In quest’ottica nel nostro Istituto si utilizza tArotocollo d’Accoglienza per Alunni e Famiglie
Straniere”che si propone di:

» facilitare I'ingresso a scuola degli alunni stranee sostenerli nella fase di adattamento al
nuovo contesto;

» favorire un clima d'accoglienza e di attenzionee alklazioni per rimuovere eventuali
ostacoli alla piena integrazione;

* promuovere rapporti positivi ed efficaci tra Scydfamiglie Straniere e Territorio sui temi
dell'accoglienza e dell’educazione interculturage pn sistema formativo integrato;

» realizzare momenti di studio, elaborazione e \@ifili modelli organizzativi didattici ed
educativi,

» garantire lo scambio e la circolazione delle egpee realizzate in merito all’accoglienza e
all'alfabetizzazione degli alunni stranieri;

Il Protocollo, diventato operativo nell’anno scdies 2007/2008 definisce prassi di carattere:

* Amministrativo e burocratico (iscrizione)

» Comunicativo e relazionale (prima conoscenza)

» Educativo e didattico (proposta di assegnaziona eldsse, educazione interculturale,
insegnamento dell'ltaliano L2)

» Sociale ( rapporti e collaborazioni con il terrir

La Commissione Intercultura/Accoglienza (gruppdadioro formato da docenti di classe, referenti
per I'accoglienza dei diversi plessi di scuola’'d€tnzia, di scuola primaria e secondaria, docente
responsabile per il Progetto Aree a Rischio e d@eFBrocesso Migratorio) garantisce la regolare
applicazione del Protocollo nelle diverse fasi:

» Iscrizione: gli operatori della segreteria forniscono ai ¢emile informazioni sul sistema
scolastico e sulle regole della scuola, raccolgtamdocumentazione relativa alla precedente
scolarita, fissano un appuntamento con il referetgba Commissione Accoglienza per
attivare la Commissione nei suoi compiti, accolgtamdomanda di iscrizione del minore e
aiutano nella compilazione, forniscono I'elencdaelocumentazione da allegare.

* Relazione con le famiglie nel corso del primo colloquio con la famigliaJaapresenza
dell'Insegnante della Commissione Accoglienza enegessario, del mediatore linguistico
culturale, vengono raccolte informazioni riguarddatprecedente scolarita dell’alunno, la
situazione familiare e il progetto migratorio deflmiglia, cercando di configurare una
prima ricostruzione della storia personale delhalo.

* |l recupero della storia dell'alunno: la Commissione Accoglienza in un secondo colloqui
approfondisce la conoscenza dell’alunno raccogbendformazioni sulla sua storia
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personale e scolastica, sulla sua situazione famjlisugli interessi, le abilita e le
competenze dal lui possedute.

» L’assegnazione alla classeseguendo l'indicazione dell’art. 45 del D.P.R384 del '99, i
minori stranieri vengono iscritti alla classe cgpondente all'eta anagrafica. La
Commissione Accoglienza, puo deliberare l'iscrizaad una classe diversa ( solo ad una
classe immediatamente precedente o0 immediatamenteessiva) tenendo conto
dellordinamento degli studi del paese di provemgerell’'alunno, dall'accertamento di
competenze, abilita e livelli di preparazione déllhno, del corso di studi eventualmente
seguito dall’alunno nel paese di provenienza.

* L’inserimento nella classedell’alunno straniero € accompagnato dall’indiddione di
percorsi personalizzati che tengono conto delt@ses disponibili e si realizzano attraverso:
A la mediazione culturale
B la facilitazione linguistica
C la programmazione individualizzata
D i laboratori linguistici
E ilaboratori ludico formativo intedturali.

| LINGUE STRANIERE

Nel nostro Istituto I'insegnamento-apprendimenttiadiéngua straniera comincia dal terzo anno di
scuola dell'Infanzia, prosegue per il corso di stiella scuola Primaria e della scuola Secondaria
di primo grado, secondo la normativa vigente.

Scuola dell’lnfanzia

In tutti i plessi, compatibilmente con la dispdthii di risorse finanziarie, si attueranno percaolis

avviamento alla conoscenza della lingua inglederima ludica per i bambini di 5 anni.

Finalita: far scoprire ai bambini che esistono linguaggi speeienze di vita quotidiana diverse da

guelle che loro conoscono.

Obiettivi:

- avvicinare i bambini alla conoscenza, seppur ifezidi una lingua straniera in modo semplice
e divertente;

- conoscere le piu elementari forme di comunicazi@mrbale;

- conoscere la nomenclatura relativa ad attivitat@asgioni previste dalla programmazione dei
singoli plessi.

Risultati attesi: interazione tra gli alunni con I utilizzo di s@irci espressioni calate nel contesto

di concrete esperienze di vita quotidiana.

Personale docente interessatinsegnanti dell’Istituto con titolo di specialezone.

Scuola Primaria

L’insegnamento della lingua inglese e attuato geetglizzati”, docenti che hanno acquisito titolo
specifico a seguito di frequenza di un corso dnf@zione ministeriale biennale. Gli “specializzati”
sono docenti di classe che insegnano anche ladimglese.

In alcune classi si attua il CLIL (Content and Laage Integrated Learning), apprendimento
integrato di lingua e contenuti, si riferisce aeégnamento di qualunque materia non linguistica pe
mezzo di una seconda lingua (L2).

Il CLIL é:

* un approccio educativo a supporto della diversitguiistica e pertanto a favore del
plurilinguismo e uno strumento potente capace derdanare in futuro un forte impatto
sull'apprendimento delle lingue;
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* un approccio innovativo all'apprendimento, in qoardstituisce un tentativo per superare i
limiti dei curricula scolastici tradizionali, favemdo l'integrazione curriculare e formando
una conoscenza "complessa” e "integrata" del sapere

* uno strumento flessibile che permette I' insegnampear un intero anno scolastico di una o
piu materie, oppure l'insegnamento di un moduldound parte di un corso regolare;

* uno strumento migliorativo perché sviluppa la cotepea nella seconda lingua e le
conoscenze e le abilita nelle aree non linguistiche

Nel corso del presente anno scolastico, attravensoprogrammazione di tipo interdisciplinare,
vengono sviluppati contenuti legati all’area gedigmscientifica che verranno acquisiti attraverso
la L2 e, viceversa, la L2 si sviluppera attraversotenuti disciplinari non linguistici.

PROGETTO EUROPEO eTWINNING

eTwinning € il gemellaggio elettronico tra scuolgapee, € uno strumento per creare partenariati
attraverso I'applicazione delle Tecnologie delldrmhazione e della Comunicazione (TIC).

Lo sviluppo del progetto intende promuovere I'atinae della metodologia CLIL, soprattutto in
relazione alle attivita svolte nei laboratori ditére Informatica. Quest’anno i partners sono
Romania e Olanda e il titolo del progetto € “Favelgopee nuove e tradizionali”. L'obiettivo e
incoraggiare i bambini di diverse nazioni europelavrare insieme per sviluppare conoscenze,
amicizia e prendere coscienza delle somiglianzelle differenze delle singole culture. Attraverso
la conoscenza di favole, leggende, canzoni, dark@rdprio paese e dei paesi partner i bambini
potranno confrontarsi e stabilire rapporti di cbteazione. Il progetto utilizzera concretamente la
lingua inglese e promuovera un primo approccimalronto e alla presa di coscienza dell’esistenza
di lingue diverse.

Scuola Secondaria di 1° grado

Per tutte le classi € previsto I'insegnamento @ lilugue straniere: inglese e francese.

KEY ENGLISH TEST (KET): Certificazione delle competze in lingua inglese.
Un gruppo di alunni delle classi terze sosterrees@ame per il conseguimento della certificazione
europea.

Compito del nostro Istituto e, in sintonia con leegerizioni normative, la realizzazione di un
generale coinvolgimento e una comune presa di @osaidi operatori scolastici e alunni sulla
sostanziale valenza educativa delle tematiche sslarezza e sui comportamenti che,
coerentemente, vanno adottati.

La scuola si propone di essere uno dei luoghi paioiin cui si insegna e si attua la prevenzioke.
tal fine le varie attivita disciplinari, interdigdinari e gestionali vengono affrontate adottanda u
serie di misure e comportamenti atti ad evitaredarre i rischi, nel rispetto della salute e della
sicurezza di tutti.

Con il nostro Istituto collaborano, in tutti i p&si volontari della Protezione Civile come
osservatori esterni durante I'effettuazione delevp di evacuazione e come particolari “docenti”
nel corso di alcune lezioni che hanno come temaol@oscenza delle situazioni di rischio e i
conseguenti comportamenti da seguire in caso diganea.

Altre collaborazioni in tema di sicurezza sono tpiebn I’ASL territoriale.

|NUOVE TECNOLOGIE
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Nei plessi di Bustighera e Mombretto della scuaianBria e Secondaria, sono presenti laboratori di
Informatica e i personal computer sono collegatiete Lan. Ogni laboratorio ha un regolamento
ed un insegnante referente. Nella scuola Primari®eaftolino € in fase di allestimento un
laboratorio che per ora funziona con alcune postazicevute in donazione.

In entrambe le scuole Secondarie sono presentadinézzate con lavagne LIM.

Presso le scuole dell'Infanzia sono presenti alcomputer, al fine di permettere anche agli alunni
piu piccoli una prima familiarizzazione con il mezmformatico.

| EDITORIA SCOLASTICA

Le tre scuole Primarie dell'lstituto collaboranollaerealizzazione del giornalino BUM. I
giornalino e ideato dagli alunni e indirizzato angagni; sotto forma di letture, attivita e giochi,
raccoglie annualmente lavori di tutte le classi.

Il progetto si propone di favorire la conoscenza scambio di idee fra alunni di deverse classi e
scuole.

La stampa del giornalino e affidata ad una dittares e la distribuzione fra gli alunni e a titolo
gratuito.

Le due Scuole Secondarie di 1° grado realizzeranmainico numero di un giornalino con il
contributo di tutti gli alunni.

| VEDIAMO UN FILM INSIEME]

A completamento del percorso educativo-didatticoffse I'opportunita agli alunni di visionare
films/documentari insieme ai docenti.

| SPORTASCUOLA

Il nostro Istituto, in accordo con '’Amministraziercomunale e con la collaborazione di esperti
delle Associazioni sportive presenti sul territprevolge attivita sportive diverse, inserite nel
progetto denominato “SPORTASCUOLA".

Tali attivita si effettuano in un determinato pel® dell’'anno scolastico e coinvolgono tutti gli
alunni dell’Istituto.

Nella scuola dell'Infanzia istruttori esterni orgazano specifici percorsi di psicomotricita.

Nella scuola Primaria si svolgeranno attivita cstnuttori di pallavolo, pallacanestro, calcio, juglo
psicomotricita nell’arco dell’anno scolastico.

Nella scuola Secondaria di primo grado gli alurwelgono attivita di pallacanestro, pallavolo,
calcio con i propri docenti.

Al termine delle varie attivita gli alunni parteemanno ad una manifestazione conclusiva. Tale
esperienza sportiva offre la possibilita all’alunmd approciarsi ogni anno scolastico, a seconda
della classe di appartenenza, a un’attivita spmuiversa e di conoscerne le tecniche e le regole.

Da molti anni il nostro Istituto propone I’ inizig&: la “Camminata tra le cascine”, che coinvolge
tutti gli alunni e le loro famiglie offrendo I'ocs@ne di socializzare e di conoscere meglio il
proprio territorio.

Da alcuni anni la scuola primaria si avvale detilaborazione di un’esperta per arricchire la
formazione degli alunni nell’ambito musicale.
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Ogni anno, in ogni ordine di scuola e in ogni pless si attivano progetti specifici in base alle
esigenze didattiche, alle esperienze pregressegalfferte pervenute e alle risorse finanziarie.

FORMAZIONE DEL PERSONALE

Le iniziative di formazione hanno come obiettivarilglioramento e la crescita professionale dei
docenti, sia per far fronte a esigenze didattictesh@ogiche sia per dare risposte positive alle
trasformazioni e innovazioni in atto nella scuolaeda societa.
La formazione continua degli insegnanti costituisge fattore determinante nella qualita
dell'insegnamento, pertanto I'lstituto promuovddamazione permanente dei docenti sia attraverso
le offerte delle agenzie territoriali sia attravehs offerte delle attivita interne on-line.
Tutta lattivita di formazione dei docenti e steetiente legata alle attivita programmate nel P.O.F.
in un ampio raggio che va dall’'offerta curricolaaequella aggiuntiva, dall’organizzazione delle
attivita funzionali alla valorizzazione della preggonalita docente.
Le attivita di formazione offrono la possibilita: di
e introdurre nuove strategie didattiche e/o educativell’insegnamento con la
sperimentazione di nuovi itinerari e il controlleddi esiti;
» concorrere al miglioramento del servizio scolastico
* produrre la diffusione di positive innovazioni setto il profilo metodologico-didattico che
organizzativo;
» favorire I'aggiornamento e I'approfondimento detlenoscenze disciplinari supportate da
azioni sempre piu rispondenti ai bisogni formatiegli alunni.

VALUTAZIONE

La valutazione si attiene alle norme vigenti: D.P2R giugno 2009, n.122
- Regolamento recante coordinamento delle norme wigesr la valutazione degli alunni e
ulteriori modalita applicative in materia, ai sertggli articoli 2 e 3 del decreto-legge 1
settembre 2008, n.137, convertito, con modificazialalla legge 30 ottobre 2008, n.169
(Gazzetta Ufficiale 19 agosto 2009, n.191).
La valutazione € espressione dell’autonomia prajaate propria della funzione docente, nella sua
dimensione sia individuale che collegiale, nonchdl’'alitonomia didattica delle istituzioni
scolastiche. La valutazione ha per oggetto il psaedi apprendimento, il comportamento e il
rendimento scolastico complessivo degli alunni.
La valutazione é quindi un elemento indispensatig#’attivita del docente che, attraverso la
propria azione valutativa, puo operare un confrérga risultati raggiunti e gli obiettivi prefissa
L’atto del valutare non € un’azione formale o utivgia staccata dall'insegnamento; € un momento
centrale che serve ad attribuire valore all’'espeaadi apprendimento dell’alunno.
L'lstituto ha aderito al progetto regionale di formazione per gli Istituti Comprensivi
“Osservare e valutare il bambino e l'allievo di scole poste in continuita”. Alla fine di un
triennio di aggiornamento con esperti di didatticadell’'Universita Bicocca di Milano, i docenti
dell'lstituto hanno elaborato un documento denomingo “Criteri di osservazione per
valutare” per avere uno strumento efficace per ossvare lo sviluppo della personalita
dell'alunno al fine di favorire una piu completa vdutazione degli apprendimenti degli alunni
dai 3 anni ai 14 anni.
In tal modo i docenti hanno a disposizione una ligrigli valutazione degli apprendimenti,
contenente i criteri valutativi condivisi e comwon cui, attraverso prove diversificate, sono in
grado di conoscere i livelli di apprendimento ragngi da ciascun alunno, rilevandone i progressi
rispetto alla situazione di partenza.
Il Collegio dei Docenti ha individuato nellamogeneita equita, trasparenza e oggettivita i
principi cui deve ispirarsi ogni corretta valutazo

REG-7210.05 POF Pagina 21 di 37



Istituto Comprensivo Statale Mediglia

| docenti assicurano alle famiglie una informazioegolare circa il processo di apprendimento e la
valutazione degli alunni effettuata nei diversi nesrin del percorso scolastico.

MOMENTI DELLA VALUTAZIONE
L’attivita di valutazione si sviluppa in tre momefandamentali.
1) Valutazione interna:
a. autovalutazione d’Istituto riguardante:
I.  lofferta folativa e la sua efficacia
II. I'efficacia e programmazione didattica
[ll. la qualita tigilsegnamento
IV. progetti di atigmento
V. grado di soddisfazione dellmiglie
2) Valutazione degli apprendimenti, che si effettualiaete verifiche intermedie e valutazioni
periodiche e finali, e del comportamento* degliradii
a. diagnostica
b. formativa
Cc. sommativa
3) Valutazione esterna:
a. prove nazionali dell'Invalsi
Al termine dellanno conclusivo della scuola Primmae della Scuola Secondaria di 1° grado
I'lstituzione scolastica certifica i livelli di appndimento raggiunti da ciascun alunno in termini d
competenze.

* | docenti delllstituto, seguendo le indicazioministeriali, hanno predisposto griglie con
parametri per la valutazione del comportamento:

GRIGLIA PER LA VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO
NELLA SCUOLA PRIMARIA

Comportamento sempre corretto ed educato versoagmp
OTTIMO adulti
Eccellente e costruttiva socializzazione

Comportamento corretto ed educato verso compagauki
DISTINTO Costruttiva socializzazione
Rispetto di sé, degli altri e del’lambiente

Comportamento quasi sempre corretto ed educato
BUONO Buona socializzazione
Rispetto di sé, degli altri e dell’'ambiente

Comportamento non sempre corretto ed educato
Buona socializzazione

DISCRETO Rispetto di sé, degli altri e dellambiente
Discreto rispetto di sé, degli altri e dell’ambient
Comportamento poco corretto e poco rispettoso vewsgpagni
SUFFICIENTE e adulti

Difficolta di socializzazione
Poco rispetto di sé, degli altri e del’ambiente

Comportamento scorretto
NON SUFFICIENTE Gravi difficolta di socializzazione
Mancanza di rispetto di sé e degli altri
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GRIGLIA PER LA VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO

NELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

10

comportamento corretto
eccellente e costruttiva socializzazione
scrupoloso rispetto delle regole

costante adempimento dei lavori scolastici
comportamento corretto ed educato verso compagaiiki
rispetto di sé, degli altri e dell’ambiente

abbastanza regolare svolgimento dei compiti
comportamento per lo piu corretto ed educato
buona socializzazione

discreto rispetto di sé e degli altri

episodi di inosservanza del regolamento interno

(assenze ingiustificate, frequenti uscite dalésse, mancanzal
dei doveri scolastici)

comportamento non sempre corretto verso compagad et

episodi frequenti di inosservanza del regolamemti&rno
assiduo disturbo delle lezioni
comportamento poco corretto verso compagni e adulti

episodi persistenti di inosservanza del regolamiriéono
atti di bullismo

comportamento scorretto verso compagni e adulti
funzione negativa nel gruppo classe
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VALUTAZIONE DEGLI ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI

La valutazione degli alunni in situazione di diffitd deve essere relativa agli interventi educativi
didattici effettivamente svolti sulla base del RiaBducativo Individualizzato, ed e riferita ai
progressi raggiunti in rapporto alle loro poteniak ai livelli di apprendimento iniziali, come
ribadito da disposizioni legislative ( dalla leg@4/ 1992 al DPR n°122/2009).

Rispetto alla programmazione delle attivita diddtdi, la valutazione ha una funzione soprattutto
diagnostica. Essa deve fornire elementi circa led@oni in cui determinate procedure vengono
avviate e sul modo in cui esse si sviluppano, damao cosi un supporto metodologico di grande
importanza per la realizzazione di strategie degmamento individualizzato.

La valutazione formativa accompagna i processnsiegnamento-apprendimento nel loro svolgersi;
si colloca quindi, allinterno del percorso chellWiano segue nell’acquisizione - elaborazione -
costruzione delle competenze.

| docenti, attraverso la valutazione formativararfio al bambino possibilita immediate di aiuto e di
“comprensione”, favorendo il superamento di diffiache si presentano in itinere.

Tale valutazione presuppone un vero e proprio attotformativo fra docenti, alunni, genitori e
operatori dell’A.S.L. e degli Enti Locali.

La valutazione conclusiva rappresenta un momegtufgiativo che consente ai docenti, al termine
dello svolgimento di un percorso di apprendimerdo,misurare le prestazioni conseguite e
determinare un flusso di informazioni indispendgi®@t la stessa valutazione formativa.

Il criterio di valutazione deve essere basato safji@sso individuale e sulle prestazioni dell’aloinn
all'inizio e durante un percorso di lavoro. Questimporta un’attenzione alla persona nella sua
globalita e nella sua peculiarita, favorendo laivaatione, poiché definisce accettabili i risultdil
singolo.

VALUTAZIONE DEGLI ALUNNI STRANIERI
Il D.P.R. 22 giugno 2009, n° 122 afferma che i miramn cittadinanza non italiana presenti sul
territorio nazionale sono valutati nelle formee2 modi previsti per i cittadini italiani. Partiake
attenzione si pone per gli alunni stranieri neavatt, per i quali ci si attiene alle * Linee Guigar
'accoglienza e l'integrazione degli alunni streniii del febbraio 2006 affermano chieenché la
norma (il DPR n. 394 del 1999) non accenni allautarione, ne consegue che il possibile
adattamento dei programmi per i singoli alunni cartpun adattamento della valutazione, anche
in considerazione degli orientamenti generali sesfo tema, espressi in Circolari e Direttive, che
sottolineano fortemente I'attenzione ai percorsrso@ali degli alunni. Adattare la valutazione
significa allora sia riferirsi agli obiettivi indati nel piano del percorso personale per il temgltad
sua durata, sia modificare la documentazione gmtiva (schede di valutazione), integrandola o
specificando meglio alcuni aspetti .
Primo quadrimestre: a seconda della data di arrivo e delle inform@iziaccolte sulle loro abilita e
conoscenze, gli alunni di recente immigrazione, kheno una conoscenza piu 0 meno limitata
della lingua italiana e che dunque partono da udénte situazione di svantaggio, possono avere
una valutazione almeno nelle discipline laboratomaeno legate alla lingua come educazione
musicale, educazione fisica, educazione artisticalcuni casi, lingua inglese e matematica. Nelle
materie i cui contenuti sono piu discorsivi e preaero maggiori difficolta a livello linguistico
(come italiano, storia, geografia, scienze...), da fahe del primo quadrimestre non sono state
raggiunte competenze sufficienti ad affrontare pigmdimento di contenuti anche semplificati, Si
utilizzano formule del tipo:
— la valutazione non viene espressa in quanto I'awsirova nella prima fase di alfabetizzazione
in lingua italiana
— la valutazione espressa si riferisce al percorssgpale di apprendimento in quanto I'alunno si
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trova nella fase di alfabetizzazione in liagtaliana
— Il percorso personalizzato di alfabetizzazione digeoggetto di valutazione secondo le formule

precedenti tenendo conto anche degli aspettipegno, partecipazione, progressione
nell'apprendimento ed eventuali condizioni di disag
Secondo_guadrimestre la valutazione costituisce la base per il pag®ago meno alla classe
successiva e dunque e formulata in modo sommativiutie le discipline, non come semplice
media delle misurazioni rilevate con varie prove, tiene conto del raggiungimento degli obiettivi
trasversali alle discipline quali impegno, partezipne, progressione nel processo di
apprendimento ed eventuali condizioni di disagiest® il problema di valutare gli alunni che
vengono iscritti negli ultimi mesi o nelle ultimetimane di scuola per i quali pud essere utile
intervento di un mediatore che funga da interpreer un eventuale traduzione di prove che
consentano una valutazione almeno in alcuni andstiplinari o il ricorso a docenti di lingua
straniera che parlino le lingue degli alunni neavati.
Esami _di_Stato del 1° Ciclo rappresenta il momento finale di un percorso e dmaertare il
possesso delle competenze essenziali. Per quegstopsingono prove graduate che individuano il
livello della sufficienza e i livelli successiviePquanto riguarda la lingua italiana la traccanpia
in modo che ogni alunno possa trovare la modaliteeldborazione piu adeguata alle sue
competenze. E’ prevista la possibilita di averemadiatore che dia tutte le spiegazioni necessarie
per lo svolgimento del lavoro senza successivinmeteti sull’elaborato prodotto dallo studente. Il
Consiglio di Classe terra conto del percorso sticlaslell’alunno, degli obiettivi minimi previsti
per gli stranieri che hanno seguito percorsi didagtersonalizzati nella preparazione delle prove
che si intendono somministrare e nella scelta di@rcessenziali per la conduzione del colloquio.
| ragazzi devono inoltre sostenere le prove natignedisposte dall’'Invalsi.

LA COMUNICAZIONE DEI RISULTATI
I momento della comunicazione alla famiglia, désultati raggiunti da ciascun alunno, é
particolarmente curato dai docenti, perché i genstono parte integrante dell'azione educativa.
La comunicazione dei risultati alle famiglie vieioemalizzata attraverso:
— comunicazioni in itinere sull’andamento di cias@mnno;
- informazioni periodiche;
— consegna dei documenti di valutazione a scaderedrigquestrale.

RAPPORTI SCUOLA — FAMIGLIA

La collaborazione tra i docenti e i genitori € BmBnsabile per raggiungere comuni finalita

educative. L’lstituto favorisce la partecipazioneilecoinvolgimento delle famiglie alla vita

scolastica nei seguenti momenti:

- assemblea preliminare con i genitori per decitiereerimento graduale e programmato degli
alunni iscritti al 1° anno della scuola dell’'Infaa.

- colloqui individuali con i docenti

- assemblee di classe

- consigli di classe/interclasse/intersezione

- consegna e illustrazione del documento di valutezd fine quadrimestre

- colloqui individuali su appuntamento.

ACCOGLIENZA

La scuola garantisce I'accoglienza degli alunniee gknitori attraverso I'organizzazione, entro la
data delle iscrizioni, di un incontro tra genitdegli alunni nuovi iscritti e docenti, per una pam
reciproca conoscenza (nei mesi di Dicembre e Genna
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Si svolgono attivita, all’inizio dellanno scolasti, specifiche e mirate ad un positivo e proficuo
inserimento e ambientamento nel nuovo ordine dolscu

RISORSE UMANE

PERSONALE DOCENTE

Il corpo docente e composto in maggioranza daymeeti a tempo indeterminato, tutti sono impe-
gnati nelle realizzazione di una scuola:

» dinamica — flessibile — democratica

» che interagisce attivamente con la comunita sociale

» che si propone come ambiente in cui ogni alunnaegaosescere, elaborare la sua identita ed
acquisire strumenti per “leggere” il mondo e pagifa’ nel mondo.

| docenti mettono in atto strategie per creare mbiante scolastico organizzato a livello didattico-
metodologico e predispongono un clima relaziontliaetarno del quale viene dato valore:

al rispetto per tutti, per le cose e I'ambiente
all’atteggiamento collaborativo

al senso di responsabilita

all'impegno serio e costante

alla ricerca dei valori comuni

YVYVYYVYYV

Infine i docenti si attivano per realizzare il hing accordo possibile tra disciplinarieta e urdtla
cultura e del sapere, e unitarieta dell'insegnamentercando all’interno dei campi d’esperienza,
degli ambiti disciplinari e delle discipline steskespecificita, i concetti e gli aspetti comuni.
L’attivita educativo-didattica si realizza attraserle discipline del curricolo e i progetti formati
disciplinari e interdisciplinari.

Tale attivita si espleta attraverso gruppi di leeti potenziamento, di consolidamento, di recaper
e di sostegno, durante le ore curricolari del doe@ella disciplina, durante le ore di laboratorio,
durante le compresenze con l'insegnante di sostegno

Ogni anno scolastico il Dirigente Scolastico asselgnclassi ai docenti e, per la scuola Primaria,
anche le discipline.
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DOCENTI

ATTIVITA’ ATTIVITA’
D’'INSEGNAMENTO AGGIUNTIVE FUNZIONALI
ALL'INSEGNAMENTO

l l

ATTIVITA’ ATTIVITA’
FUNZIONALI FUNZIONI STRUMENTALI
ALL'INSEGNAMENTO AL P.O.F.

SUCCESSO FORMATIVO
QUALITA’ DELLE PRESTAZIONI
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FUNZIONI STRUMENTALI AL P.O.F.

Il Collegio Docenti ha deliberato la nomina dei ot incaricati a svolgere le funzioni strumentali
al POF nel corrente anno scolastico:

GESTIONE DEL PIANO
DELL'OFFERTAORMATIVA
AREA 1 Coordinamento delle attivita e dei progetti inserit
nel P:O:iA: collaborazione con il Responsabile

del Sistetih&estione per la qualita.
Coordinam@dbcenti Scuola Primaria

SOSTEGNO AL /RO DEI
DOCENT]I

AREA 2 Coordinamento delle attivita per I'utilizzo didatti

delle tetogie informatiche e multimediali.

Coordinartedelle attivita di raccordo fra i tre
ordidi scuola.

AREA 3 INTEREENTI
E SERVIZER STUDENTI

Coordinamento e gestione del servizio socio-psgiom
per gli alu della Scuola Secondaria di primo grado.
Coordinamedtdle attivita di compensazione,
integraziomeecupero degli alunni diversamente abili.
Referente @ewnodo per I'handicap

Coordinamentm assistenti ad personam.
Coordinamedtidle attivita di accoglienza ed
integraziodiealunni stranieri e loro famiglie.
Raccordo-otti@mento scuola Secondaria Il grado
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PERSONALE
AMMINISTRATIVO

/

DIRETTORE DEI SERVIZI ASSISTENTI
GENERALI E AMMINISTRATIVI AMMINISTRATIVI

Il Direttore dei servizi generali e amministrativi organizza i servizi amministrativi dell’Istitutale
e responsabile degli stessi:

ha autonomia operativa  nella definizione e nsd@izione degli atti a carattere
amministrativo e contabile (emissione mandati dggmaento e reversali d’incasso,
elaborazione dati per bilancio di prevesione e @ordnsuntivo, schede finanziarie
POF.);

sovrintende ai servizi e coordina il relativo perae ATA posto alla sua diretta
dipendenza;

e membro di diritto della Giunta esecutiva, prowedl’esecuzione delle delibere degli
organi collegiali avente carattere contabile.

Gli assistenti amministrativi, espletano i servizi di Segreteria attinenti ilqoerale, gli alunni, gli
atti amministrativi e contabili; il personale € diwdso in quattro macro aree operative:

didattica: alunni e attivita funzionali al POF (éscrizioni e fascicoli alunni, gestione
corrispondenza con le famiglie, diplomi, viaggisifuzione, gestione infortuni alunni,
convocazione organi collegiali, ecc.);

corrispondenza: protocollo, archivio, assistenzagBnte Scolastico (es. tenuta registro
del protocollo, gestione scioperi e assemblee sadgaelazioni con I'Ente locale, ecc.);
amministrazione del personale: fascicoli individuebntratti, supplenze (es. certificati
di servizio, assenze e visite fiscali, predispasiei elenchi mensili per straordinari e
supplenze temporanee con retribuzione a caricdlstiélito), pratiche di pensione,
ricostruzione di carriera, richiesta prestiti, ecc.

contabilita generale: elaborazione tabelle peridigzione stipendi e prospetti ritenute
previdenziali / assistenziali / erariali per suppléemporanei, rilascio C.U.D., pratiche
T.F.R. (es. elaborazione mod.770, dichiarazione.AlIR, conguaglio personale
amministrato dal Tesoro, ecc.), acquisizione préviea gestione ordini d’acquisto (es.
pagamento fatture, tenuta registro dell'inventaenzy.),
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COLLABORATORI
SCOLASTICI

ORARIO COMPITI
SERVIZIO

| collaboratori scolastici sono addetti ai sergenerali della scuola con le seguenti mansioni:

» diaccoglienza e sorveglianza nei confronti delginai e del pubblico,

» di pulizia inerenti all'uso dei locali, degli spazidegli arredi,

» di collaborazione con i docenti,

» diapertura e chiusura dei locali scolastici,

» di funzione di sorveglianza, pulizia, apertura eusbra dei locali anche per tutte le
attivita complementari ed extra scolastiche chieallegio dei Docenti e il Consiglio di
Istituto deliberano,

e compiti di carattere materiale inerenti al servizmpmpreso lo spostamento delle
suppellettili,

e di pulizia e di cambio indumenti per i bambini @elscuola dell'Infanzia e alunni
diversamente abili.

RISORSE FINANZIARIE

» Contributi statali

» Contributi comunali per il “Diritto allo studio” (eegato 1) e relativo utilizzo (allegato 2)

» Contributi volontari delle famiglie eccedenti laaja dell’assicurazione di 9 euro, per
I'acquisto di materiale di facile consumo per Latzione dei progetti di plesso di
appartenenza dell’alunno.

ATTIVITA’ EXTRASCOLASTICHE

In base ad una convenzione stipulata tra I'lstiDtonprensivo e I'Ente locale, nei plessi in cui c’'é
stata richiesta, I'Ente locale organizza attiwtdrascolastiche gestite da una cooperativa esterna
usufruendo dei locali della scuola e delle funzimmste dei collaboratori scolastici:

« PRE-SCUOLA: dalle ore 7.30 all'inizio delle lezioni
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e POST-SCUOLA: dal termine delle lezioni alle oreQs.

SCUOLA DELL’INFANZIA
ORGANIZZAZIONE

ARTICOLAZIONE

Sul territorio operano quattro plessi di scuold’aéhnzia.

Bustighera Mombretto Robbiano Bettolino
s
22
S o ore 8.00 ore 8.00 ore 8.00 ore 8.00
°F
c
23 dalle 15.45 dalle 15.45 dalle 15.45 dalle 15.45
s 2 alle 16.00 alle 16.00 alle 16.00 alle 16.00
(&)

LA FORMAZIONE DELLE SEZIONI

Le sezioni vengono formate da un gruppo di doceah coinvolti nelle stesse classi e da un
genitore designato dal Consiglio d’'Istituto, segimm criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti e
approvati dal Consiglio d’Istituto che sono i semfire

1. semestre di nascita

2. ripartizione equa tra maschi e femmine

3. inserimento in classi diverse di bambini con rapptirparentela

4. eventuali e motivate esigenze espresse dalle feanile verranno convocate per colloqui

individuali, prima dell’inizio dell’anno scolastico
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PIANIFICAZIONE DELL'OFFERTA FORMATIVA
TABELLA DELLE PRINCIPALI ATTIVITA'.

ARTICOLAZIONE DELLE DISCIPLINE

PLESSO

LABORATORI

RISORSE

BETTOLINO

psicomotricita
pittura
manipolazione
lingua straniera
musica
drammatizzazione
informatica

Insegnanti e/o specialista
spazio psicomotricita
atelier
materiale vario

BUSTIGHERA

psicomotricita
pittura
manipolazione
musica
drammatizzazione
lingua straniera

Insegnanti e/o specialista
spazio psicomaotricita
atelier
aula musica/teatro
materiale vario
strumentazione

MOMBRETTO

psicomotricita
pittura
manipolazione
musica
drammatizzazione
lingua straniera

Insegnanti e/o specialista
spazio psicomotricita
atelier
materiale vario
strumentazione

ROBBIANO

psicomotricita
pittura
manipolazione
musica
drammatizzazione
lingua straniera

Insegnanti e/o specialista
spazio psicomotricita
atelier
materiale vario
strumentazione
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SCUOLA PRIMARIA

Nel plesso dBustighera la giornata e organizzata secondo il seguentensalorari:.

Martedi, Venerdi: mattino

Modello a 27 ore settimanali
Lunedi, Mercoledi e Giovedi: mattino e pomeriggio

mattino pomeriggio
entrata h. 8,05 - h. 8,10 h. 13,50
lezioni h.8,10 - h.10,00 h.13,50 — h.16,10
intervallo h.10,00 - h.10,20
lezioni h.10,20 - h.12,10
uscita h.12,10 h.16,10
Modello a 30 ore settimanali
Lunedi, Martedi, Mercoledi e Giovedi: mattino engoiggio
Venerdi: mattino
mattino pomeriggio
entrata h. 8,05 - h. 8,10 h. 13,50
lezioni h. 8,10 - h. 10,00 h. 13,50 - h. 16,10
intervallo h.10,00 - h.10,20
lezioni h.10,20 - h.12,10
uscita h.12,10 h. 16,10

Modello a Tempo pieno:30 ore di lezione e 10 ore di mensa
Dal Lunedi al Venerdi: mattino e pomeriggio

Nel plesso di Bustighera con il seguente oraridesti@o:

mattino pomeriggio
entrata h.8,05 - h.8,10 h. 14,00
lezioni h.8,10 - h.10,00 h. 14,10 - h. 16,10
intervallo h.10,00 - h.10,20
lezioni h.10,20 - h.12,10
uscita h.12,10 h. 16,10

Nei plessi dBettolino e Mombretto la giornata & organizzata secondo il seguentersziogario:

mattino pomeriggio
entrata h. 8,25 - h. 8,30 h. 14,20
lezioni h. 8,30 - h.10,20 h. 14,30 - h. 16,30
intervallo h.10,20 - h.10,40
lezioni h.10,40 - h.12,30
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| uscita | h.12,30 | h. 16,30 |
FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME
In merito alla formazione classi, si ritiene validl@riterio di effettuare la “soglia ludica” pemna
settimana e procedere successivamente alla ste®gia elenchi, tenendo conto altresi delle
indicazioni dei docenti della scuola dell’'Infanzia.
Si terra comunque conto di:
equi-eterogeneita delle classi
distribuzione equilibrata dei maschi e delle femanin
distribuzione equilibrata nei gruppi classe dei sagnalati
semestre di nascita
frazione di provenienza

arwnpE

STRUMENTI TECNOLOGICI E MULTIMEDIALI
LABORATORI E SUSSIDI

PLESSO DI BUSTIGHERA
Strumenti audiovisivi: televisori, videoregistratori, lettori DVD, dotane di cassette e DVD,
videoproiettore con PC, un proiettore diapositivegistratori.
Laboratorio di informatica : possiede PC multimediali collegati in rete casllagamenti ad
Internet, scanner e stampanti che vengono utilizeat software applicativi e programmi didattici.
Biblioteca: alunni e docenti hanno a disposizione libri e domputer con accesso ad internet in un
locale adibito allo scopo.
Palestra coperta e campo all'aperto per attivita sprtiva.

PLESSO DI MOMBRETTO
Strumenti audiovisivi: televisori, videoregistratori, lettore DVD, dotame di cassette e DVD,
videocamera e registratori.
Laboratorio di informatica : & fornito di postazioni in rete con stampantgrster e collegamento a
Internet.
Biblioteca: alunni e docenti si servono dell'adiacente Bitdoca comunale dove si svolgono il
prestito libri e anche attivita specifiche con etipe
Palestra coperta con annessi all’'esterno campo diafjacanestro e corsie per le attivita
sportive.

PLESSO DI BETTOLINO
Strumenti audiovisivi: la scuola possiede un televisore, un videoregista lettore DVD,
dotazione di cassette e DVD, un registratore.
Laboratorio di informatica : € fornito di alcune postazioni ed e in fase tistimento.

INIZIATIVE CULTURALI E SPORTIVE

Viaggi d’istruzione e visite guidate

| docenti della scuola Primaria, all'inizio dellao, programmano le uscite didattiche e i viaggi
d’istruzione in relazione all’attivita curricolare.

Festa di Natale e/o di fine anno

E’ ormai tradizione della nostra scuola festegg@uesti importanti momenti dell’anno insieme ai
genitori in un clima di festa; ci0 permette di int@rsi in situazioni non prettamente legate
all’'apprendimento e alla valutazione.
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SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO
PROCESSO DIDATTICO

L’'ICSM propone un POF adeguato ai bisogni dell'nteattraverso:

- esperienze formativo - didattiche anche sul terataiscite/viaggi d’istruzione,

- momenti d’incontro scuola — famiglia:
Concorso di lettura interpretativa
Mostra/Concorso grafico pittorico ed esposiziondaleri eseguiti
Concerto e/o spettacoli teatrali
Adesione alle iniziative offerte sul territorio ItEante Locale, da Agenzie ed Enti
Accreditati
Particolare attenzione e rivolta all’eta evolutdegli alunni con l'attivazione in ogni plesso dioun
“SPORTELLO D’ASCOLTOQO” inserito tra le attivita vat alla prevenzione della dispersione
scolastica e ai disagi che derivano dall’eta adelesiale.

(0]
(0]
0]
(0]

PIANIFICAZIONE DELL'OFFERTA FORMATIVA
ATTIVITA’ DI LABORATORIO

PLESSO DI BUSTIGHERA

Laboratorio di lettura interpretativa.
Laboratorio di poesia.

Laboratorio scientifico.

Laboratorio musicale.

Laboratorio artistico.

Laboratorio teatrale.

PLESSO DI MOMBRETTO

Laboratorio di lettura interpretativa.

Laboratorio di cucina: un locale e stato attrezzato con gli strumentesseari.
Laboratorio artistico .

Laboratorio teatrale.

Laboratorio scientifico.

LIVELLI ESSENZIALI DELLE PRESTAZIONI

L’Istituto ha individuato come prioritarie I'acquasone di :

» Abilita sociali e di comunicazione
L'alunno alla fine del percorso scolastico dovrgees in grado di comunicare correttamente con
gli altri sia a voce sia per iscritto, dovra sapgire e prendere un'iniziativa come risultato di
guella comunicazione.
L'alunno dovra acquisire la capacita di trovarelezonare le informazioni.

» Abilita pratiche
Capacita necessarie ad una vita indipendentedastanze sociali e di lavoro.
Capacita di assumere responsabilita e di prendeniative.

» Abilita a risolvere problemi e prendere decisioni
Capacita di riconoscere problemi e mansioni, dedehare ed elaborare le informazioni
necessarie ad affrontare le situazioni, di deciddragire in modo appropriato.

REG-7210.05 POF Pagina 35 di 37



Istituto Comprensivo Statale Mediglia

ORIENTAMENTO

L’attivita di orientamento favorisce e sviluppardlccordo con la scuola superiore sia dal punto di
vista didattico che organizzativo.
Prima delle iscrizioni, docenti di scuole Seconglati secondo grado, di indirizzi diversi, ed ex
alunni, vengono invitati nei due plessi. | primfifigle di far conoscere le specificita del lorotisto,

i secondi per portare la loro esperienza, con &pasdi aiutare i ragazzi nella scelta della scuola

superiore.

ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA

L'organizzazione scolastica in relazione agli §paiztempi, ai gruppi, ai materiali, & strettameent

connessa alle procedure didattiche che la scudlafiivare.

SCHEMA ORARIO SETTIMANALE - CLASSI ATEMPO PROLUNGA TO
ORA DALLE| ALLE LUN MAR MER GIO VEN SAB
INGRESSO  08.05] 08.10
1 08.10 | 09.05
2 09.05 9.55
intervallo 09.55 10.05 L
3 10.00 | 10.55 I
4 10.55 11.45 B
intervallo | 11.45 11.55 E
5 11.55 12.45 R
6 12.45 | 13.40 O
mensa 13.40 14.40
7 14.40 | 15.35
8 15.35 | 16.30
SCHEMA ORARIO SETTIMANALE — CLASSE A TEMPO NORMALE
ORA DALLE| ALLE LUN MAR MER GIO VEN SAB
INGRESSO  08.05] 08.10
1 08.10 | 09.05
2 09.05 9.55
intervallo 09.55 10.05 L
3 10.00 | 10.55 I
4 10.55 11.45 B
intervallo | 11.45 11.55 E
5 11.55 12.45 R
6 12.45 | 13.40 O
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STRUMENTI TECNOLOGICI E MULTIMEDIALI
LABORATORI E SUSSIDI

PLESSO DI BUSTIGHERA

Strumenti audiovisivi: televisori, videoregistratori, DVD, una dotaziowe cassette e DVD,
videoproiettore con PC,videocamera, un proiettoepasitive, registratori e antenna parabolica,
film relativi alle problematiche adolescenziali ieattualita, differenziati in base all'eta dei ragia
cassette geografiche e scientifiche per attuakztiasegnamento delle rispettive discipline.
Laboratorio di informatica : possiede PC multimediali collegati in rete caslleagamenti ad
Internet, scanner, stampanti che vengono utilizzatisoftware applicativi e programmi didattici.
Alcune aule sono state attrezzate con lavagne LIM.

Laboratorio scientifico: dotato di attrezzatura adeguata alle richiesbasle per gli esperimenti.
Aula audiovisivi

Aula di arte-immagine provvista di materiali vari

Aula di musica provvista di diversi strumenti musicali

Palestra coperta e campo all'aperto per attivita sprtiva.

PLESSO DI MOMBRETTO

Strumenti audiovisivi: televisori, videoregistratori, lettore DVD, videogara, registratori ed una
videoteca.

Laboratorio di informatica: e fornito di postazioni in rete con stampantinsea e collegamento a
Internet.

Alcune aule sono state attrezzate con lavagne LIM.

Laboratorio scientifico: dotato di attrezzatura adeguata alle richiestddrasi

Laboratorio di cucina: fornito di strumenti e mezzi professionali.

Laboratorio - aula di arte e immagine:fornito di episcopio, materiale di facile consumo.
Laboratorio musicale con impianto di amplificazione e pianoforte elettri

Laboratorio di sostegno:aula organizzata per le attivita di recupero irdiinlizzato

Biblioteca: alunni e docenti si servono della biblioteca coalen

Palestra coperta con annessi all’'esterno campo diafjacanestro e corsie per le attivita
sportive.

Il presente documento e stato deliberato dal Colggo Docenti Unitario in data 17/10/ 2011
e stato adottato dal Consiglio d’Istituto in data 2/10/2011

per I'anno scolastico 2011/2012.
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